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 Checklist de Documentos para Admissão de Funcionário 

 Documentos Pessoais: 

[   ] RG (ou outro documento oficial com foto) 

[   ] CPF 

[   ] Comprovante de residência atualizado 

[   ] Título de eleitor 

[   ] Certificado de reservista (para homens de 18 a 45 anos) 

[   ] Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS Digital) 

[   ] Número do PIS/PASEP (se já possuir) 

[   ] Certidão de nascimento ou casamento 

[   ] Foto 3x4 

 Documentos Profissionais: 

[   ] Curriculum Vitae (opcional) 

[   ] Comprovantes de escolaridade 

[   ] Certificados de cursos relacionados à função 

[   ] Registro profissional (para profissões regulamentadas) 

[   ] CNH (se a função exigir) 

 Dados Bancários: 

[   ] Nome do banco / Agência / Conta para depósito salarial 

 Exames e Declarações: 

[   ] Atestado de Saúde Ocupacional (ASO) – exame admissional 

[   ] Documentos dos dependents para o salário-família (se tiver dependentes) 

 Importante: 

• Conferir se há necessidade de documentos específicos para a função. 


